

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   .......................................................................  โทร....................................................         
ที่  ...................................................................................... วันที่...........เดือน................พ.ศ.๒๕.......
เรื่อง     ขอคืนบ้านพักของทางราชการ
เรียน     อธิการบดี
	ตามที่ คณะกรรมการพิจารณาการเข้าอยู่อาศัยในบ้านพักของทางราชการ  เห็นชอบให้ข้าพเจ้า 
 อาจารย์   ผู้ช่วยศาสตราจารย์   รองผู้ช่วยศาสตราจารย์  ..............................................................
สาขาวิชา............................................................. สังกัด.....................................................................................หรือ
บุคลากร ชื่อ-สกุล .........................................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด ..........................................................................................................................................................................
ได้สิทธิ์การเข้าพักอาศัย ในที่พักของทางราชการ รหัสหมายเลขบ้าน .................................................................
[bookmark: _GoBack]	ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ที่จะคืนบ้านพักของทางราชการ ที่ข้าพเจ้าได้รับสิทธิ์          ในการพักอาศัยหลังดังกล่าว ในวันที่..........................เดือน.....................................พ.ศ........................................
เนื่องจาก  ลาออก    เกษียณ   อื่นๆ...........................................................................................................
...............................................................................................................................................................................และ ข้าพเจ้าได้ขนย้ายสิ่งของส่วนตัวออกจากที่พักเรียบร้อยแล้ว พร้อมนี้ข้าพเจ้า
 ยังไม่ได้คืนกุญแจ ให้กับงานบริหารงานบุคคล และจะคืนในวันที่ ...........เดือน........................พ.ศ.25......
 คืนกุญแจ ที่ใช้สำหรับที่พักอาศัยจำนวน.............ดอก ให้กับงานบริหารงานบุคคล โดยแนบมาพ้อมกับบันทึกฉบับนี้ โดยมีผู้รับกุญแจคือ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

						          (.............................................................)
			                  (นาย/นาง/นางสาว) ...............................................................
                                     เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ..........................................................
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