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จัดทําโดย : งานบริหารทรัพยากรมนุษย� กองกลาง สํานักงานอธิการบดี

ขั้นตอนการยืมเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�



ขั้นตอนการยืม (เพ่ือประดับในพิธีการ)

ย่ืนคําร�อง:ย่ืนคําร�อง:ย่ืนคําร�อง: บุคลากรย่ืน แบบฟอร�มคําขอหนังสือยืมเคร่ือง บุคลากรย่ืน แบบฟอร�มคําขอหนังสือยืมเคร่ือง บุคลากรย่ืน แบบฟอร�มคําขอหนังสือยืมเคร่ือง
ราชอิสริยาภรณ� ท่ีบริหารทรัพยากรมนุษย�ราชอิสริยาภรณ� ท่ีบริหารทรัพยากรมนุษย�ราชอิสริยาภรณ� ท่ีบริหารทรัพยากรมนุษย�
ยื่นคำร้อง: บุคลากรยื่น แบบฟอร์มคำขอหนังสือยืมเครื่อง
ราชอิสริยาภรณ� ท่ีบริหารทรัพยากรมนุษย�

ตรวจสอบสิทธ์ิ:ตรวจสอบสิทธ์ิ:ตรวจสอบสิทธ์ิ: เจ�าหน�าท่ีจะตรวจสอบประวัติว�าผู�ขอ เจ�าหน�าท่ีจะตรวจสอบประวัติว�าผู�ขอ เจ�าหน�าท่ีจะตรวจสอบประวัติว�าผู�ขอ
                        มีสิทธ์ิประดับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ช้ันตราน้ันๆ หรือไม�มีสิทธ์ิประดับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ช้ันตราน้ันๆ หรือไม�มีสิทธ์ิประดับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ช้ันตราน้ันๆ หรือไม�

ตรวจสอบสิทธิ์: เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบประวัติว่าผู้ขอ
        มีสิทธ์ิประดับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ช้ันตราน้ันๆ หรือไม�

การรับมอบ: การรับมอบ: การรับมอบ: ผู�ขอยืมลงช่ือรับเคร่ืองราชฯ และต�องเก็บรักษาผู�ขอยืมลงช่ือรับเคร่ืองราชฯ และต�องเก็บรักษาผู�ขอยืมลงช่ือรับเคร่ืองราชฯ และต�องเก็บรักษา
เป�นอย�างดีเป�นอย�างดีเป�นอย�างดี
การรับมอบ: ผู้ขอยืมลงชื่อรับเครื่องราชฯ และต้องเก็บรักษา
เป็นอย�างดี

การส�งคืนหลังเสร็จพิธี: การส�งคืนหลังเสร็จพิธี: การส�งคืนหลังเสร็จพิธี: ต�องส�งคืนเคร่ืองราชฯ กลับคืนต�องส�งคืนเคร่ืองราชฯ กลับคืนต�องส�งคืนเคร่ืองราชฯ กลับคืน
หน�วยงานบุคคลภายในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดหน�วยงานบุคคลภายในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดหน�วยงานบุคคลภายในระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด
(โดยมากคือภายใน 3-7 วันหลังเสร็จส้ินพิธี)(โดยมากคือภายใน 3-7 วันหลังเสร็จส้ินพิธี)(โดยมากคือภายใน 3-7 วันหลังเสร็จส้ินพิธี)

การส่งคืนหลังเสร็จพิธี: ต้องส่งคืนเครื่องราชฯ กลับคืน
หน่วยงานบุคคลภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด
(โดยมากคือภายใน 3-7 วันหลังเสร็จส้ินพิธี)
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